Sindicato Unico de Trabajadores del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur
IX COMITE EJECUTIVO ESTATAL
Informe de actividades de la Secretaria de Actas y Acuerdos

SEPTIEMBRE
Actlividades realizadas 5
: 04-08 | 1115 | 18.22 | 25.29 | OPservacion

» Atencion a la reunién con los Delegados de todo el Estado.

» Elaboracion de recibo de pago de la persona que realiza la limpieza de \
las oficinas del SUTCBEBCS.

* Elaboracién de oficio SAyA 055/2023, mediante el cual se solicita alta \
sindical de compariero adscrito al Plantel 10.

* Digitalizacion de documentacion dirigida a la Secretaria de Finanzas. \\
« Elaboracién y enfrega de Circular SAyA 006/2023, en la cual se sofici’rq
apoyo voluntario y econémico para un compafero adscrito al Plantel 05. \
* Elaboracién de oficios a los fres participantes en el Concurso de la Hora
de Superacién Académica, quienes deberan entregar informacion
complementaria, para su dictaminacién. \

= Imprimir y solicitar la firma en la némina num. 16, a las Secretaria del I1X \\
Comité Ejecutivo Estatal. \
» Elaboracién y entrega de oficio SAyA 057/2023, mediante el cual se

solicita o la Rectora de la Universidad Mundial, se aplique descuento
pactado en convenio con nuestro Sindicato (solicitud de comparero
adscrito al Plantel 01).

= Elaboracién de oficio SG 148/2023, en el cual se solicita una
moficicacion en la asistencia del personal del Plantel 04, a la reunién de \\
Honor vy Justicia.
* Elaboracién de oficio SAyA 056/2023, mediante el cual se envia a \\\\
Direccién Administrativa la némina num. 16 debidamente firmada. \\

» Digitalizacion y envio (via correo electrénico) de documentacién para \\
la Secretaria de Trabajo y Conflictos.

* Elaboracién de recibo de pago de la persona que redliza la limpieza de \\\
las oficinas del SUTCBEBCS. %\\\
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= Realizar compras de insumos de papeleria de la oficina del SUTCBEBCS.

= Elaboracién y entrega de oficio SAyA 057/2023, mediante el cual se

solicita a la Rectora de la Universidad Mundlial, se aplique descuento

pactado en convenio con nuestro Sindicato (solicitud de compafiero
adscrito al Plantel 01).

-

» Copturar los montos de las aportaciones voluntarias econémicas a
favor del docente adscrito al Plantel 05.

\
.

* Revision de documentacion complementaria de los participantes en el
Concurso de la Hora de Superacion Académica.

.

* Elaboracién de Convocatoria para reunién extraordinaria de I
Comision de Capacitacién, Adiestramiento y Productividad.

\\\

= Elaboracion de Dictdmenes de los participantes en el Concurso de la
Hora de Superacion Académica.

= Solicitud de listas con las aportaciones de los comparfieros de todos los
centros de trabajo en apoyo al docente adscrito al Plantel 05 [Circular
SAVA 006/2023).

-
\

= Elaboraciéon de acta de la Tercera Reunién Extraordinaria de la
Comisién Mixta de Capacitacién, Adiestramiento y Productividad del
Colegio de Bachilleres del Estado de B.C.S.

\\\

* Digitalizacién de documentacién recibida de la Comisidén Mixta de
Escalafén.

= Parficipar en la Tercera Reunién Extraordinaria de la Comisién Mixta de
Capacitacion, Adiestramiento y Productividad, la cual se llevé a cabo el
dia 13 de sepiiembre de 2023.

* Elaboracién de oficios para el envio de los dictamenes favorables a los
tres participantes en el Concurso de la Hora de Superacién Académica.

= Asistir al Taller de Prevencion de Violencia de Género Digital, imparfido
por el Instituto Sudcaliforniano de Mujeres en las oficinas de Direccién

.

General
* Elaboracién y enfrega de oficio SAyA 058/2023, mediante el cual se
solicita a la Rectora de la Universidad Mundial, se aplique descuento
pactado en convenio con nuestro Sindicato (solicitud de compariero
adscrito al Plantel 09)
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Compras para organizacié de reunién de Comision de Delegados.

L

» Capturar en documento de Excel, las aportaciones voluntarias de
companeros de los diferentes centros de trabajo, para enviarlas a
Direccion Administrativa (Recursos Humanos).

-

* Imprimir y solicitar la firma en la nédmina num. 17, a las Secretaria del X
Comité Ejecutivo Estatal.

= Atencion a los integrantes de la Comision de Delegados, por reunién
llevada a cabo en las oficinas del IX Comité Estatal.
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» Elaboracion de oficio SAyA 059/2023, mediante el cual se envia a
Direccién Administrativa la nédmina num. 17 debidamente firmada.

* Elaboracion de oficio SAyA 060/2023, mediante el cual se envian listas
con las aportaciones de los compariieros de todos los centros de trabajo
en apovo a compafero adscrito al Plantel 05.

» Envio de documentacion recibida, via correo electrénico a las
Secretarias General vy de Trabajo y Conflictos.

= Comprgs para atencion de reunién de la Comisién Electoral.

= Realizar compras para los infegrantes de la Comisién Electoral.

» Acudir las oficinas de Direccién General a enfregar documentacion del
Sindicato.

* Realizar compras de material de papeleria para el buen desempeno de
los labores del Sindicato.

» Organizar libros de actas para comisiones (Estatutos y Revisora de
Finanzas).

» Digitalizacién de solicitudes de plazos prejubilatorias, las cuales se
enviaron por correo electronico a la Secretarfa Técnica.

\\\\\

* Actudlizacion de informacién publica en el apartado de transparencia
en el pdgina web de origindl.

A\

= Atender a los integrantes de la Comisién de Estatutos, 28 de septiembre
de 2023.
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» Conformar expedientes de los comparieros participantes en el Hora de
Superacion Académica, para enviarlos a la Coordinacion de Zona
(Direccion General).

-

= Digitalizacién de informes de la Secretaria de Organizacién, para
enviarlos por correo electronico a la Secretaria de Comunicacion y
Transparencia.

.

* Realizar compras para la reunién de Delegados y para los participantes
en partido de fut bol (local).

\

* Elaboracion de oficio $G. 161-2023, para enviar expedientes de los 3
participantes en el Concurso de la Hora de Superacion Académica 2023-
2024,

.

* Atender a los integrantes de la Comisién Revisora de Finanzas, 29 de
sepliembre de 2023,

\

» Compras para reunion de delegdos.

‘\\

= Asistir a Direccién General a entregar oficios de alta sindical.

= Archivo de documentacién diversa de las 7 Secretarias del IX Comité.

\\\*

= Atencion de la linea telefénica, A \\\\\\\\\\\‘\N NN
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